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DATOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO

1. Objetivos del procedimiento: Que el escribano pueda realizar el trdmite totalmente via

digital.

2. Departamento o area operativa a la que corresponde: Oficinas Comerciales de AYSAM

de toda la Provincia (podré seleccionar la Oficina Comercial donde desee presentar el

tramite.)

3. Tramites asociados a este procedimiento:

Venta, Donacién, Anticipo de Herencia
Hipoteca

Unificacion

Fraccionamiento

Sometimiento a PH

Informe de Deuda y/o Boleto

YV V V V V V VY

Consultas

4. Plataforma para Tramites Escribanias

El Escribano debe acceder a la Oficina Virtual: www.aysam.com.ar y seleccionar “ESCRIBANIA”

Oficina Virtual Jubilados Escribania Proveedores

Conocé y paga tu factura Renova tu subsidio Transferencias Cargar factura
Gestiona tu plan de pago Gestiona tu subsidio por Tera vez Hipotecas Acceso a oferentes

Consulta otros tramites Fraccionamiento Concurso de precios y licitaciones

Luego, debera colocar Usuario y Contrasefia, donde inicialmente el usuario sera: (direccion
de mail registrada en Colegio Notarial) y la contrasefia abc12345
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Usuario: | |

Contrasefia [ ]

£Olvidé su contrasefia?

Busqueda de Expedientes:
5i Ud. no posee usuario, pero desea visualizar el esiado de un expediente,
puede buscarlo desde aqui.
Tipo: | EXPEDIENTE ELECTRONICO B
Nimero: 0
Afio:

| Regenerar |

Ingrese Cdédigo de verificacion

Buscar

Podra maodificar la contrasefia de inicio seleccionando la opcion indicada en circulo rojo

(modificar la contrasefia inmediatamente)

SAYGES

Perfiles: [N ﬂ Seleccione a quien represemarw-

| WebUsuario----
ESCRIBANIAS ‘

© Tramite de Escribania

‘ SUMINISTROS

‘ TRAMITES VARIOS

¢Posee Firma Digital?

MUY IMPORTANTE: la Contrasefia es individual para cada usuario y no podrd ser compartida para
actuar o firmar en nombre de otra persona como lo es en el resto de los sistemas utilizados en otras
reparticiones.

Serd responsabilidad de cada usuario (escribano matriculado) la administracion de la misma,

dejando aclarado que todos los datos e informacion cargados en este sistema tendrdn cardcter de
declaracion jurada.

Al ingresar tendremos la seccion “Alta de Tramites” donde iniciaremos los Expedientes
Electrénicos, “Mis tramites” donde consultaremos los expedientes ya iniciados y la seccion

“Comunicados” donde se veran las notificaciones oficiales.
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SAYGES

En la seccidn “Mis tramites” podemos ir haciendo el seguimiento del EE iniciado, resolver las

tareas que correspondan al tramite o bien, buscar a través de los filtros, un expediente en
curso o finalizado.

SAYGES

5. TAREAS QUE INVOLUCRA EL TRAMITE

5.9 SOLICITUD

Objetivo de la tarea: Registrar el pedido del Escribano.

El escribano debe estar dado de alta en el sistema comercial de Aysam (en caso de no poder acceder

realizar la verificacion de esto en cualquier Oficina Comercial de Aysam.)

Acciones y condiciones:

Dependiendo del Tipo de Tramite seleccionado el escribano debe completar pantalla y adjuntar los

requisitos indicados segun el tipo de tramite. Cabe aclarar que el mail es editable a fin de que lo
gestione escribanos o bien tramitadores.
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Ndamero ce Matioss | .

Nombre
Apeisa | .
Domiciba. | .

Cormeo Exctrdnica: [ |

Zonx |- r:;

cTiene Cuenta? [ & O Ne

Prano Digitakzado

Plancha ATM

Sota e Solledun

5.2 CONSTANCIA DE INICIO DE TRAMITE

Una vez recepcionada la Solicitud, desde Aysam se le emitir4 y adjuntara al tramite iniciado (EE) el
comprobante de ‘Constancia de Inicio de Tramite’. En la misma se encuentra un link para acceder al
arancel de escribania, segun corresponda: Factura (si el inmueble tiene cuenta) o Recibo (si el

inmueble no tiene cuenta).

EE-226-2021 Cuenta - Escribanial 00: 1250 Nombre: Maria Susana Apellido: Nevbia
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‘Segin Plano en m2

Superficie a Transferic:

Segin Taulo en m2

‘Segiin Plano en m2

Adjuntos

ano Digtaizado

lancha ATM

|
[0 | Q| & |tptano 80582 hemandez pet Plano 2214647084255 wed (o ]

0| Q| s |2vanchanemandezagipar Plancha ATH | 2219617094255 | web o |

SEENVIA TRAMITE PARAINFORMAR 2210617094215 wed @0
210517 15:4050 [ metz | QO

(8 indica que edsten consulterrealizats sobre es3 obsenacin

5.3 OBSERVACION DE PAGO

Se realizara una “Observacion de Pago” al tramite donde se ha verificado que no se ha cancelado
la deuda (recibo o facturas segun corresponda), situacion que sera comunicada a la escribania

iniciadora del mismo.
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Detalle del Tramite

TRAMITE
ESCRIBANIA

Expediente:
Tramite:
Asunto:

Fecha de Inicio:

EE-264-2021

Tramite de Escribanias Version: 1.3

Cuenta: - Escribania: 00250 Nombre: Maria Susana Apellido: Nebbia

24/06/2021 09:02

Estado:

Observa Pago (178 dias, 0 horas para salvar)

A resolver por:

(Web Usuario)

Resolver Tarea

[ s wsuana v

>| £-Observa Fage - Pendieate

| prsaaza

EE-264-2021 Cuenta: - Escridania: 00250 Nombre: Maria Susana Apellido: Nebbia

imaro de ramy taimero de Ticket: | 115491
Se emda para informar uera de racio 2021:06-2409.0213 wed B @] ¢
S e comproants con ki para amce! 20210624 121650 mia | Q| @] 6
Se pago deuta 20210624 133614 w | R|O|c
Se adunta informe 2021-06-28 122555 prueva | R(@| 8

5.4 [REVISION

Una vez que Aysam recibe la solicitud del escribano y, segun el tipo de tramite, verifica que los
datos estén completos, que coincidan con la documentacién presentada, que esté toda la
documentacion requerida, que estén todas las cuentas involucradas y que se haya facturado el

13/05/2026
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arancel correspondiente. Si encontrara algun error o inconsistencia hard una observacion y la tarea
volvera al escribano.
Si verifica sin errores pasa

Si la tarea es observada vuelve a la bandeja del Escribano hasta salvar las observaciones.

|um§mtmmauﬁﬁnﬁ)

EE-176-2021 Cuenta: 08000341180001 Escribania: 00403 Nombre: Beatriz Ida Apellido: Baro

Revision

‘

Datos del Escriba

Nimero de Registro: 00403 ]

Nombre: | BeatrizIda

Apellido: | Baro

Domiciio: | San Martin 925 2° piso Of.4

Correo Electrénico: | aprincipiano@aysam.com.ar

Zona: [OF SAN CARLOS [+]

¢Tiene Cuenta? [ Si No

Cuenta: | 08000341180001

Nombre: | v SRA

Apellido: | DI NARDO ROBERTO ANTONIO

Domicilio: [ Calle JOFRE EMILIO n°38 CP:5500 PARQUE NORTE - MZA |

Datos Tramite

Datos del CUT para PH

z Adjuntar Adjuntar y Firmar Ver Expediente [ Veranulados [ Agrupar por Tipo Q
immantes

Adjunto Fecha

Tipo Relacion Autor
4 | 1-ddipaf Plano 2021-06-0308:34:15 | aprincipiano
L | 2-dnipaf Plancha ATM 2021-06-0308:34:15 | aprincipiano
L | 3-constancia aysam.pdf Otros 2021-06-09 16:59:26 bonita
U

Observaciones Fecha Autor

1PRUEBA 03/06/2021 CON PH 2021-06-03 08:33:59 aprincipiano ®| 06

(@ Indica que existen consultar realizadas sobre esa observacion.

M :Se completo la Revision? (En caso de NO marcar esta casilla, pat

5.9 TRATAMIENTO CERTIFICADO

Desde Aysam se verifica y actualiza la documentacion adjunta como asi también se Observa si

hay deuda.
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5.6 OBSERVA [DEUDA

En caso de tener deuda se informa al escribano de la misma para que sea cancelada y poder

continuar.

etalle del Tramite

Expediente: EE-273-2021
Tramite: Tramite de Escribanias Version: 1.3
Asunto: Cuenta: 08000000010002 Escribania: 01416 Nombre: lvana Yael Apellido: Romero Day
Fecha de Inicio: 24/06/2021 13:51

Estado: Observa Deuda (179 dias, 23 horas para salvar)

A resolver por: (Web Usuario)

Resolver Tarea

EE-273-2021 Cuenta: 08000000010002 Escrivania: 01416 Nombre: ivana Yael Apellldo: Romero Day

Nimero de Registro. [ g1416

Nombre

Apetido. | Rome

Domico: | Alem 25 Piso 6 Of 12

Comeo Elecirénico: |3

Zona [OF GENERAL AL

EAR =

Tiene Cuenta? [ SI No

Cuenta
Nombre: [ s

Apenio [ e

Domicio. | Calle LAMADRID n°241 (Esa DELGADO AGUSTIN) CP 5500 CAPITAL - MZA
Datos Tramite
TECAPO .

Trémite: [ 1apo

Ndmero de wimite: | 210600000005462 Nimero de Ticket | 1154015
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2021032415292 | prueda | o o
mrrosannz [ wo | o |® ‘ o
2021024135122 wod | o |B| o
20210830 155321 ‘ prusba ‘ & (3 ‘ o
sque
Cargar
Iservaciones l
'RUEBA 24052021 2021.06-24 135040 w B
T 2021-08-24 135341 et | [ OI (&

(@ indica gue existen consuar realizadas sobre 853 0bS8NVaci

9.7 EMITE LIBRE DEUDA

Verificado que no hay deuda desde Aysam se emite el Libre, se adjunta al tramite y se envia al

Escribano.

5.8 CoMmPLETA CUT

Una vez escriturado, el Escribano/a Notifica plasmando los datos de escrituracion (Nro de Escritura

/ Nro de folio y fecha.)

Se generara automatico un comprobante de concrecién de Tramite.

Detalle del Tramite

Expediente:
Tramite:
Asunto:

Fecha de Inicio:

EE-273-2021

Tramite de Escribanias Version: 1.3

Cuenta: 08000000010002 Escribania: 01416 Nombre: lvana Yael Apellido: Romero Day

24/06/2021 13:51

Estado:

CuT

Aresolver por:

(Web Usuario)

Eta

Resolver Tarea

09/12/2021
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| s pensane Aaigaaca s Usuaro Wes) Finaizaca o

EE-273.2021 Cuenta: 08000000010002 Escrivania 01416 Nombdre. Ivana Yael Apellido: Romero Day

5.9 ARCHIVO

Realizada la tarea anterior se archiva el tramite
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